
 

 

  
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per 
E-Mail an: jobsoberlausitz@heim-gruppe.de 
www.heim-gruppe.de 
 

 

         

Profitieren Sie von unserem Wachstum und werden Sie Teil unseres Teams! Tag für Tag realisiert 
die HEIM Unternehmensgruppe als mittelständisches Unternehmen mit bis zu 250 Mitarbeitern 
bundesweit mit innovativen Geschäftsbereichen ein Stück Zukunft! Vom Straßen- und Tiefbau, 
Baustoffen über alternative Energien bis zu unserem eigenen Quarzsand Nobitz Quarz. Unsere 
vielfältigen Leistungs- und Produktsparten zeichnen sich durch Kompetenz, Qualität und 
zukunftsweisende Technologien aus. Wir suchen tatkräftige Verstärkung und freuen uns auf Sie. 

 Unterstützen Sie unser Team in Ulm als: 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

 

 

 
Ihre Aufgaben: 
 
• Pflege der Personalakten der Mitarbeiter 
• Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Erstellung von Bescheinigungen für Ämter 
• Erstellung von Arbeitsverträgen 
• Lohnbuchhaltung und Stammdatenpflege mit allen dazugehörigen Tätigkeiten 
• Überwachung und Vorbereitung von Schulungs- und Fortbildungsmaßnahmen 
 
Ihr Profil: 
 
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wünschenswert mit Schwerpunkt Personal 

• mindestens 3 Jahre fundierte Berufserfahrung im Personalwesen 

• gute Kenntnisse des deutschen Arbeits- und Sozialversicherungsrechts 

• Erfahrung mit der Software DATEV 

 

Wir bieten: 
 
Ein modernes und teamorientiertes Arbeitsumfeld in einem stetig wachsenden Unternehmen mit 
vielseitigen Aufgabengebieten sowie Aufstiegs-  und Qualifizierungsmöglichkeiten. Zudem bieten wir 
eine leistungsgerechte Vergütung, verschiedene betriebliche Sozialleistungen wie Altersvorsorge 
und Unfallversicherung. Am besten noch heute Kontakt aufnehmen – wir freuen uns! 
 

Stelle zu besetzen ab:  sofort 

 
 
 

 

 

 
pure power GmbH & Co. KG 
Am Quarzitwerk 4 • 02906 Quitzdorf am See 
Tel.: 03588 / 22292-231 • Fax: 03588 / 204-606 
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