
  

 

          

BAUSTOFFE 
Profitieren Sie von unserem Wachstum und werden Teil unseres Teams! Tag für Tag 
realisieren wir mit Herz und Verstand ein Stück Zukunft! Unsere vielfältigen Leistungs- und 
Produktsparten zeichnen sich durch Kompetenz, Qualität und zukunftsweisende Technologien 
aus. Wir suchen tatkräftige Verstärkung und freuen uns auf Sie. 

 Unterstützen Sie unser Team am Standort Nobitz als: 

Kaufmännische/r Angestellte/r (m/w/d)  

 
Ihre Aufgaben: 
 
Ihr Hauptaufgabengebiet ist die Fakturierung. 
Sie bearbeiten Kundenabrechnungen, führen erforderlichenfalls Nachbearbeitungen und Korrekturen 
durch und erledigen den Schriftverkehr im Zusammenhang mit den vorgenannten Aufgaben. 
 
Ihr Profil: 
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. Idealerweise besitzen Sie 
bereits mehrjährige Berufserfahrung im Bereich der Rechnungslegung und Kenntnisse über die 
Bearbeitung von Transportgutschriften. Sie sind zuverlässig, arbeiten gern im Team und sind bereit, 
an neuen Aufgaben zu wachsen und sich weiterzuentwickeln. Eine strukturierte und sorgfältige 
Arbeitsweise ist für Sie genauso selbstverständlich wie Freundlichkeit und Dienstleistungsbereitschaft 
gegenüber unseren Kunden und Mitarbeitern. 
 
Wir bieten: 
Ein modernes und teamorientiertes Arbeitsumfeld in einem stetig wachsenden Unternehmen mit 
vielseitigen Aufgabengebieten sowie Aufstiegs-  und Qualifizierungsmöglichkeiten. Zudem bieten wir 
eine leistungsgerechte Vergütung, verschiedene betriebliche Sozialleistungen wie Altersvorsorge und 
Unfallversicherung. Am besten noch heute Kontakt aufnehmen – wir freuen uns! 
 
Stelle zu besetzen ab: sofort 

  Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per 
E-Mail an: jobsaltenburg@heim-gruppe.de 
www.heim-gruppe.de 

 

 
HEIM Kieswerk Nobitz GmbH & Co. KG 
Altenburger Straße 14 c • 04603 Nobitz 
Tel.: 03447 560 124 • Fax: 03447 560 191 
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