
AUSBILDUNG KAUFFRAU/-MANN 
FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w/d) 

Unterstütze unser Team am Standort Nobitz! 
Profitiere von unserem Wachstum und werde Teil unseres Teams! 

Du suchst eine spannende, abwechslungsreiche und 

zukunftsorientierte Ausbildung mit sehr guten Übernahme 

Chancen? Dann zeig wo’s lang geht bei einer Ausbildung mit 

#HEIMVORTEIL. 

Bitte richte deine Bewerbung per E-Mail an 

jobsaltenburg@heim-gruppe.de 

HEIM-Gruppe Nobitz
Personalabteilung | Altenburgerstr. 14c | 04603 Nobitz 

Tel.: 03447 / 560 120 | Fax: 03447 / 560 191

www.heim-gruppe.de 

Das solltest du mitbringen 

Du hast einen guten Realschulabschluss in der Tasche und verfügst 

über eine gute Auffassungsgabe. Du weißt wie was Kommunikation 

bedeutet – sowohl schriftlich als auch mündlich. Der Umgang mit 

Elektronik und PC sind dir nicht fremd. Begriffe wie Organisation, 

Genauigkeit und Verantwortung findest du auch in deinem Alltag 

wieder und bereiten dir Freude. Zeig wo’s langgeht und werde 

Kauffrau/-mann für Büromanagement!  

Dein HEIMVORTEIL –  

Werde Teil eines Familienunternehmens mit Zukunft! 

 Sag der Langeweile adieu. Bei HEIM erwarten dich interessante 

und vielseitige Tätigkeiten sowie eine motivierende 

Teamatmosphäre in einem engagierten, freundlichen und 

hilfsbereiten Team.

 Du hast deine Zukunft in der Hand. Egal ob du dich spezialisieren 

willst oder noch etwas Neues ausprobieren möchtest – wir

unterstützen dich dabei.

 Profitiere von betrieblichen Sozialleistungen wie Altersvorsorge 

und Unfallversicherung.

 Bei guten Leistungen hast du die Chance, deine Ausbildung von 

regulär drei Jahren zeitlich zu verkürzen.

mailto:jobsulm@heim-gruppe.de
http://www.heim-gruppe.de/

